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Zatgcznik Nr 1 do ogtoszenia o zaméwieniu

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz.U.2020 poz. 1041, ze zm.) przez okres od 01.01.2022 r do 31.12.2023 r.

2. Wykonawca i Zamawiajacy podczas wykonania przedmiotu zaméwienia zobowigzani sg do
stosowania przepisow, wynikajacych z:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. 2020 poz. 1041; ze zm.);

2) kodeksu postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 735; ze zm.);

3) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia,

4) migdzynarodowych przepiséw pocztowych.

3. Zamawiajacy przewiduje realizacje ustug pocztowych w zakresie przesytek krajowych i
zagranicznych okreslonych w zataczniku 2a do ogtoszenia o zaméwieniu publicznym.

4. Odbidr przesytek od Zamawiajacego dokonywany bedzie codziennie w dni robocze (od
poniedziatku do pigtku) w godz. 13%°-15% z siedziby Zamawiajacego przy ulicy Drawieniskiej
15, 73-200 Choszczno.

5. Nadanie przesytek, w przypadku braku zastrzezen, musi nastapi¢ w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy wymaga, aby data nadania i doreczania przesytek byta réwnoznaczna z
zachowaniem terminéw zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie
obowiazujacego prawa.

7. Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) wykonywania przedmiotu umowy zgodnie ze swojg wiedz3 oraz zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa polskiego i wspdlnotowego, umdéw miedzynarodowych i regulamindw;

2) Swiadczenia ustug pocztowych w kraju i poza granicami kraju;

3) ponoszenia kosztéw zwigzanych z realizacja umowy, w tym kosztéw transportu i
ubezpieczenia przesytek;

4) dostarczania Zamawiajgcemu wzoréw drukéw: rejestru nadanych przesytek poleconych,
zestawien przesytek nierejestrowanych, potwierdzer odbioru dla przesytek nadawanych na
zasadach ogélnych najpéiniej w dniu zawarcia umowy w formie uzgodnionej z
Zamawiajacym;



5) informowania Zamawiajacego o zmianie przyjetych wzoréw drukéw z wyprzedzeniem co
najmniej jednego miesiaca (nie powoduje koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy);

6) zachowania tajemnicy korespondencji i ochrony zawartosci przesytek przed
nieuprawnionym ujawnieniem. Dla umozliwienia identyfikacji pracownikéw Wykonawcy
wymagane jest posiadanie przez nich widocznych identyfikatorow firmowych ze zdjeciem,
legitymacji stuzbowych lub stosowych upowaznien.

9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wykonywania nastepujacych czynnosci polegajacych na:
1) przekazaniu Wykonawcy przesytek do odbioru w siedzibie Zamawiajacego;

2) odbieraniu w siedzibie Wykonawcy przesytek rejestrowanych zwracanych do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy;

3) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych zgodnie z wymaganiami
okredlonymi przez Wykonawcg;

4) sporzadzaniu w dwéch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajacym:

a) rejestru przesytek nadanych dla przesytek rejestrowanych, wpisujac kolejno w sposéb
czytelny kazda przesytke w oddzielng pozycje z oznaczeniem kategorii przesytki,

b) zestawienia dla przesytek nierejestrowanych; przy czym w przypadku dokonania btgednego
wpisu i jego poprawienia badz wykre$lenia Zamawiajgcy poswiadcza ten fakt sktadajac obok
swoj podpis.

5) nadawaniu przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych strona
adresowg w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na: poszczegélne rodzaje ustug, przesytki krajowe
i zagraniczne, zwykte i priorytetowe;

b) nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowego wg kategorii
wagowych;

6) zgtaszaniu reklamacji ustugi pocztowej w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi pocztowej

10. Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i
za granicg.

11. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do
siedziby Zamawiajacego, przez ktorg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebraé przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od
nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest
awizowana powtdrnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

12. Zamawiajgcy zapewni opakowanie przesytek listowych i paczek w sposéb umozliwiajacy
Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego,
opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko, koperta lub szary papier Zamawiajgcego (waga



przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym). Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania
przez Wykonawce wtasnych opakowari na listy i przesytki.

13. Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych musza byc zapewnione
przez Wykonawce.

14. Uiszczanie opfat za $wiadczenie ustug pocztowych bedzie nastepowato z dotu po
wykonaniu ustugi przez Wykonawce.

15. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy.
16. Zamawiajgcy wyraza zgode na otrzymywanie faktur w wersji elektronicznej.

17. Nabywca ustug pocztowych i ptatnikiem faktur bedzie Zamawiajacy.
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