Fundusze
Europejskie Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdi Europejski Fundusz Spoteczny

JAktywizacja osob miodych pozostajgcych bez pracy w powiecie choszezenskim (V)*

Data: 29.05.2020 .

Znak sprawy: CAZ.6301.2.2020.JW

LW B O |

ZAPYTANIE OFERTOWE

zapytanie o cene w sprawie zorganizowania i przeprowadzenia szkolen
pn. ,ABC Przedsiebiorczosci”
o wartosci ponizej 30 000 EURO
(art. 4, pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych)
Kod CPV- 80532000-2

Powiatowy Urzad Pracy w Choszcznie zaprasza instytucie szkoleniowe posiadajace aktualny wpis do rejestru

instytucji szkoleniowych w wojewodzkim urzedzie pracy do zloZenia ofert szkoleniowych.

I.  Opis przedmiotu zaméwienia:

1)

3)
6)

8)

9)

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie, w okresie od czerwca 2020r.
do listopada 2020r. w ramach projektu pozakonkurskowego ,Aktywizacja osob miodych pozostajacych
bez pracy w powiecie choszczenskim (V/)°, dwoch szkolen pn. ,ABC Przedsiebiorczosci” dla osdb
bezrobotnych z obszaru dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie, ktore zioZyly wnioski o
przyznanie Srodkéw na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej.

Zrodio finansowania: Europejski Fundusz Spoleczny, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwaj 2014 - 2020.

Temat szkolenia: ,ABC Przedsiebiorczosci”,

Liczba oséb ogolem: 22 osoby =z  wyksztalceniem co  najmniej  podstawowym
lub gimnazjalnym, zamieszkujace teren powiatu choszczenskiego.

Przewidywana liczba uczestnikow pierwszego szkolenia: 11 osob.

Zamawiajacy zastrzega, Ze okreslona w punkcie |.4) liczba osob moze ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb  Zamawigjacego. Zamawiajacy zaplaci Wykonawey wylacznie za osoby faktycznie
przeszkolone.

Liczba godzin jednego szkolenia: 30 godzin zegarowych (godzina zegarowa kursu liczy 60 minut
i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe liczaca 15 minut).

Termin realizacji pierwszego szkolenia: 29.06.2020r. — 03.07.2020r. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany terminu szkolenia.

Termin drugiego szkolenia zostanie wskazany przez Zamawiajacego.

Miejsce realizacji zamowienia: Miasto Choszczno.

10) Czestotliwosc odbywania zaje¢: 6 godzin zegarowych dziennie, od poniedziatku do piatku.
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11) Szkolenia nie mogg rozpoczynat sie wezesnigj niz o godzinie 8.00 i konczyt pdzniej niz o godzinie
16.00.
12) Program szkolenia (zakres tematyczny):
- pojecie dzialalnosci gospodarczej,
- biznes plan, zarzadzanie firma i finansami,
- rozrachunki publiczno-prawne,
- CZynnoici prawne w obrocie gospodarczym,
- zagadnienia prawa pracy

- kreowanie wizerunku firmy.
13) Celem kursu jest nabycie przez osoby bezrobotne wiedzy i umiejetnosci niezbednych do prowadzenia

wiasnej dziatalnosci gospodarcze.

14) Wykonawca jest zobowiazany do realizacji zamowienia w okresie wyznaczonym w pkt. 1.8).

15) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia odrebnych umoéw szkoleniowych z Wykonawcy
na przeprowadzenie kazdego szkolenia. Planowana liczba umaw: 2 umowy szkoleniowe.

16) Szkolenie finansowane bedzie ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyinego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

17) Szkolenie rozpocznie sie sprawdzeniem wiedzy uczestnikow z zakresu prowadzenia dzialalnosci
gospodarcze;.

18) Szkolenie zakonczy sie wewnetrznym egzaminem sprawdzajacym nabycie wiedzy i umiejetnosci z
zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktory umozliwi pordwnanie posiadane] wiedzy przez
uczestnikow w momencie rozpoczecia szkolenia. Wykonawca na podstawie przeprowadzonego
egzaminu wystawi uczestnikom oceny, kiore wskaza wynik zakonczenia kursu jako negatywny lub
pozytywny.

19) Zakonczenie szkolenia potwierdzone zostanie wydaniem dokumentu stwierdzajacego ukonczenie

przedmiotowego szkolenia: zaswiadczenia wydanego na podstawie aktualnego rozporzadzenia Ministra
Edukacji MNarodowej w sprawie ksztalcenia ustawicznego wformach pozaszkolnych  wraz
z suplementem do zaswiadczenia zawierajacym okres trwania szkolenia, tematy i wymiar godzin zajet
edukacyjnych, numer z rejestru zaswiadczenia do ktorego suplement jest dodatkiem lub zadwiadczenia
wydanego na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014r. w
sprawie szczegOfowych warunkéow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U. z 2014r., poz. 667).
Ponadto Wykonawca wyda uczestnikowi szkolenia dokument w formie zaswiadczenia wedlug wzoru
Zamawiajacego, potwierdzajacy ukoriczenie szkolenia wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego
Fundusz Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020
zawierajacego: logo Unii Europejskiej | Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszy Europejskich i
Programu Wiedza Edukacja Rozwdj, flage Rzeczpospolitej Polskiej, informacjg na temat celu szkolenia,
uzyskanej oceny.
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20) Dokumentacja dotyczaca szkolenia wspdffinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego musi byc opatrzona logo: znak marki Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie i Program Wiedza Edukacja Rozwdj, flage Rzeczpospolitej Polskiej, oraz znak Unii

Europejskiej z napisem Unia Europejska i Europejski Fundusz Spoleczny.

Dotyczy to umowy szkoleniowej, dokumentacii przebiegu szkolenia (o ktorej mowa w pkt 21 b) ), ankiety
oceniajgce] szkolenie, zaswiadczen i suplementow, materialow dydaktycznych).

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wymagane logotypy w wersji chromatyczngj.

21) Wykonawca zobowigzany jest:

a)
b)

k)

Przekazac Urzedowi, najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia, harmonogram szkolenia,
Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu szkolenia, sktadajacej sie z:
- dziennika zajeé edukacyjnych zawierajacego tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz liste
obecnosci zawierajaca; imie i nazwisko | podpis uczestnika szkolenia,
- protokolu i karty ocen z okresowych sprawdziandw efektow ksztalcenia oraz egzaminu kohcowego,
- rejestru wydanych zadwiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego: numer, imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika
szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢, oraz nazwe
szkolenia i date wydania zaswiadczenia.
Przekazat Urzedowi po zakonczeniu kursu kserokopii wiw dokumentaciji przebiegu szkolenia.
Zapewni¢ uczestnikom szkolenia materialy dydaktyczne w formie konspektow — podrecznikow o
powyiszym zakresie tematycznym. Materialy dydaktyczne muszg byé nowe, nieuzywane,
adekwatne do tresci szkolenia, zgodne z obowigzujacym stanem prawnym.
Uzyskat potwierdzenie od uczestnikow szkolenia wydania im wszystkich materiatow dydaktycznych,
ktore otrzymaja na wlasnose.
DysponowaC pomieszczeniami umozliwiajacymi realizacje zaje¢, dostosowanymi do potrzeb
szkolenia z uwzglednieniem spelniania warunkow bhp i ppoz.
Zorganizowad szkolenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami | wytycznymi dotyczacymi aktualngj
sytuacji epidemiologiczne;.
Zapewnit uczestnikom szkolenia dostep do pomieszczen sanitamych w budynku, w ktdrym
odbywat sie bedzie szkolenie oraz niezbednych rodkéw czystosei.
Zapewni¢ sale | pomieszczenia dydaktyczne dostosowane do ilosci osob szkolonych, z odpowiednig
iloscia miejsc siedzacych i stolikow, wyposazone w niezbedny sprzet do prowadzenia zajet
teoretycznych i praktycznych.
Przekazaé niezwlocznie oryginaly list obecnosci uczestnikow szkolenia po jego zakonczeniu.
Przeprowadzi¢ badanie oceniajgce szkolenie za pomoca ankiety, zgodnej ze wzorem zalaczonym
do oferty cenowej, wsrod uczestnikow szkolenia i przekaza¢ je po zakofczeniu szkolenia
Zamawiajacemu.
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) Przekazat Urzedowi kserokopie zaswiadczen wystawionych uczestnikom szkolenia po zakoriczeniu
kursu.
Il. Instytucja ubiegajaca sie o udzielenie zaméwienia musi:

—posiadac aktualny wpis do wojewodzkiego rejestru instytucii szkoleniowych,

—posiadac uprawnienia do wykonywania dziatalnosci z zakresu przedmiotu zamowienia,

—posiadac wiedze z zakresu przedmiotowego zamowienia,

~dysponowat odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania

zamowienia,

—znajdowat sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace] prawidiowe wykonanie zaméwienia.
Wykonawca moze polegat na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych
go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodnié Zamawiajacemu, Zze bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegoinosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zabowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania
z nich przy wykonaniu zamowienia.

lll. Oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty dokona komisja powolana Zarzadzeniem nr 9/2014
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie z dnia 2 czerwca 2014r. wedlug ponizszych
kryteriow okreslonych w Tabeli nr 1.

Tabela nr 1. Kryteria oceny oferty przy dokonywaniu wyboru instytucji szkoleniowej:

Skala ocen Opis sposobu przyznawania punktacji za

Lp: e Kyt (od-do) spelnienie danego kryterium oceny

0 - brak certyfikatow jakosci uslug

1 — posiadanie certyfikatu systemu
zarzadzania jakoscig ksztalcenia/szkolenia
Certyfikaty jakosci ustug na podstawie norm migdzynarodowych ISO
1. posiadane przez instytucje 0 pkt - 2 pkt
szkoleniowg 1 - posiadanie akredytacji kuratorium
oSwiaty lub innego certyfikatu zgodnego
tematycznie z zakresem szkolenia

Punkty w tym kryterium podlegajg
sumowaniu

(0 - brak dostosowania kwalifikacii i
doswiadczenia kadry dydaktycznej do
Zakresu szkolenia

Dostosowanie kwalifikacii i
9 doswiadczenia kadry

: dydaktycznej do zakresu
szkolenia

1 — wyksztalcenie instruktoraliwyktadowey
0 pkt - 2 pkt zgodne z tematyka szkoleniatematyka
prowadzonych zajet

1 — doéwiadczenie instruktora/wykladowcy
zgodne z tematyka szkolenialtematyka
prowadzonych zajgé
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Punkty w tym kryterium podlegajg
sumowaniu

0 - pomieszczenia nieodpowiednio
wyposazone, brak wyposazenia

dydaktycznego

1 - pomieszczenia dostosowane do potrzeb

Dostosowanie wyposazenia szkolenia z uwzglednieniem
dydaktycznego | pomieszczen do bezpieczenstwa i higienicznych warunkaw
potrzeb szkolenia z - realizacji szkolenia
3. uwzglednieniem bezpieczenstwa | 0 pkt -2 pkt
higienicznych warunkow realizacji 1 - dostosowanie wyposazenia
szkolenia dydaktycznego do potrzeb szkolenia, w tym
zapewnienie materiatow szkoleniowych
przekazanych uczestnikom na wiasnosé
Punkty w tym kryterium podlegaja
sumowaniu
Prowadzenie analizy skutecznosci g;a:?stytuqa udial
4, i efektywnosci przeprowadzonych 0 pkt -1 pkt Ny
ki 1 - instytucja szkoleniowa prowadzi analizy
Zgodnie z podanym wzorem:
Cn/Cb x 10
5. Koszt szkolenia 0 pkt - 10 pkt gdzie:

Cn - cena oferty najnizszej
Ch - cena ofert badanej

W trakcie oceny urzad pracy moze zwracat sie do instytucji szkoleniowych o dodatkowe wyjasnienia, niezbedne

przy ocenie, a takze zwizytowaé placowke w celu zweryfikowania zgloszonej bazy szkoleniowej | wyposazenia.
IV, Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci
oferty w zakresie:

1.

zmiany ferminu rozpoczecia lub zakoriczenia szkolenia w przypadku niemozliwych do przewidzenia

zdarzen losawych,

zmiany w kadrze dydaktycznej, gdy koniecznos¢ jej dokonania wynika z przyczyn losowych,

niezaleznych od Wykonawcy.

zmiany miejsca realizacji zaje¢, gdy koniecznost jej dokonania wynika z przyczyn losowych,

niezaleznych od Wykonawcy. Zmiana ta nie moze prowadzic do obnizenia wymagan technicznych i

funkcjonalnych okreslonych w ogloszeniu,

zmiany harmonogramu zajec,

zmnigjszenia liczby uczestnikow kursu w przypadku wystapienia okolicznosci niezaleznych |

niezawinionych przez Zamawiajacego, ktorych nie moina bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a

powodujgcych, 2e wykonanie zamowienia nie jest mozliwe w liczbie uwzglednionej migdzy stronami

umowy.
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IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Oferte cenowa — wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego - nalezy
sporzadzic czytelnie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, cena
podana w ziotych polskich,

b) oferta oraz wszystkie skladane oswiadczenia muszg byé podpisane przez osobe lub osoby upowanione
do sktadania odwiadczen woli w zakresie praw i obowigzkow majatkowych w imieniu Wykonawcy.
W przypadku podpisania oferty przez inng osobe wymagane jest dolaczenie do oferty stosownego
petnomocnictwa,

c) zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane,

d) wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie musza by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez osobe
podpisujaca ofertg,

€) upowaznienie umocowanej prawnie osoby do podpisania oferty winno by¢ dolaczone do oferty,
o ile nie wynika ono z dokumentow zalaczonych do oferty,

f) Wykonawca zlozy tylko jedng oferte, zawierajacq jedna jednoznacznie opisang propozycje. ZloZenie
wiekszej liczby ofert lub zloZenie oferty zawierajacej propozycie alternatywne spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawce,

g) do Ofery cenowsj nalezy dolaczyt:

— Wypelniony Program szkolenia wraz z zalacznikami (zalacznik nr 1 do Oferty cenowej):

« wzorem dokumentu potwierdzajgcym ukonczenie szkolenia, tj. wzor zaswiadczenia ukonczenia
kursu wydanego na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowsj w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, potwierdzajacego ukonczenie szkolenia jaki
otrzyma uczestnik szkolenia wraz ze wzorem suplementu, zawierajacym okres trwania szkolenia,
tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, numer z rejesiru zaswiadczen do kidrego suplement
jest dodatkiem (zalacznik do programu szkolenia) lub wzdr zaswiadczenia ukoficzenia szkolenia
wydanego na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej;

= wzorem zaSwiadczenia potwierdzajgcym ukoficzenie szkolenia 1 uzyskanie kompetenci,
zawierajgcym informacje o ukonczeniu szkolenia z wynikiem pozytywnym/negatywnym w ramach
projektu pozakonkursowego wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spofecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 - 2020,

= wzorem ankiety oceniajacej szkolenie;

» kserokopiami aktualnych certyfikatow jakosci ustug, aktualnej akredytacji kuratora oSwiaty — jesli
instytucja szkoleniowa takie posiada;

— Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu (zatacznik nr 2 do Oferty cenowej),
— Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 3 do Oferly cenowey),
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~ Kopig dokumentu potwierdzajacego forme prawng prowadzonej dzialalnosci w przypadku braku
wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

— stosowne pelnomocnictwa.

W przypadku sktadania dokumentow w formie kopii, musza one byt poswiadczone za zgodnost z oryginatem
przez upowaznionegofych przedstawicielai Wykonawcy lub notariusza. Poéwiadczenie za zgodnost
z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposdb umoZliwiajacy identyfikacie podpisu (fj. czytelne podpisy
lub opatrzone pieczatka).

V. Miejsce i termin skladania oferty:

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Choszcznie,
ul. Drawienska 15, pokdj nr 106 (sekretariat, | pietro) lub w skrzynce na korespondencie do dnia
08.08.2020r., do godziny 15.30.

2. Oferty naleiy skladat w nieprzejrzystych i zamknietych kopertach lub opakowaniach. Koperta powinna

byt zaadresowana i zatytulowana wg ponizszego wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy w Choszeznie

ul. Drawienska 15

73-200 Choszcezno

Oferta na usluge szkoleniowg ,ABC Przedsighiorczosc" finansowang w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaj 2014-2020

nie otwierac do dnia 09.06.2020r. do godz. 10.00

3. Otwarcie ofert nastapi dnia 09.06.2020r. o godzinie 10.00 w siedzibie Zamawiajacego.

4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang zwrocone niezwlocznie Wykonawcy.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwoty, jakie zamierza
przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

6. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, na jego pisemny wniosek, Zamawiajacy
przesle Wykonawcy informacje z otwarcia ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) Wezwania Wykonawcy do poprawienia/uzupeinienia/wyjasnienia oferty,
b) Przediuzenia terminu sktadania ofert,
¢) UniewaZnienia postepowania bez podania przyczyny.
VI. Wykluczenia z postepowania i odrzucenie ofert:
1. Wykluczeniu podlegajg podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.
2. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, jezeli nie speini warunkow udziatu w postgpowaniu.
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3. Oferta zostanie odrzucona, jezeli Wykonawca zostat wykluczony z postepowania, treé¢ oferty nie bedzie
zgodna z opisem przedmiotu zamowienia niniejszego zapytana ofertowego, nie bedzie odpowiadaé
warunkom udzialu w postepowaniu, oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

VIl.  Osoby udzielajace informaciji:
Joanna Wiktorska, tel. 95 765 70 91, wew. 31

Zalgczniki;

1. Oferta cenowa z zalacznikami.

2. Wazbr umowy.

3. Wzor oswiadczenia wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych wobec 0séb fizycznych,
od ktorych wykonawca pozyskal dane osobowe w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.

4, Klauzula informacyjna.
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