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Choszczno, dnia 21 listopada 2016 r.

Zaproszenie do sktadania ofert w zakresie ustugi
- bankowej obstugi rachunkow Funduszu Pracy
Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie

I. Zamawiajacy

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Dgbrowszczakéw 13a

73-200 Choszczno

tel. 95765 70-91 faks 95 765 77-52

szch@praca.gov.pl

Il. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga w zakresie obstugi bankowej rachunkéw Funduszu Pracy
Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie ( CPV-66110000-4 — ustugi bankowe ).

Warto$¢ zamowienia nie przekracza 30 tys. euro — na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ) nie stosuje sie przepisow
wymienionej wyzej ustawy.

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie obstugi bankowe]j podstawowego rachunku Funduszu Pracy,
rachunkow pomocniczych do obstugi projektow wspétfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego (EFS) dla wyptat gotdéwkowych i bezgotéwkowych swiadczen pienieznych
wyptacanych osobom bezrobotnym i innym uprawnionym osobom oraz podmiotom na zlecenie
Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie w zwigzku z realizowaniem przepisow ustawy z dnia 20

kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz.U. z 2016 r. poz. 645 ; ze zm. ).



Powiatowy Urzad Pracy w Choszcznie
73-200 Choszczno, ul. Dgbrowszczakow 13 a
www.choszczno.praca.gov.pl e-mail: szch@praca.gov.pl

URZAD PRACY |

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wytonienia

Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisow Kodeksu

cywilnego.

Charakterystyka ustugi:

1.

10.

Otwarcie i prowadzenie podstawowego rachunku bankowego Funduszu Pracy oraz rachunkow
pomocniczych w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

Przewidywany fgczny obrét na rachunkach moze wynosic okoto 18 min zfotych w przeliczeniu na
jeden rok.

Szacunkowa miesieczna ilos¢ przelewow: 950 sztuk.

Szacunkowa miesieczna liczba osdb, ktérym beda wyptacane swiadczenia w kasie banku wynosi
350 os6h. Szacunkowa miesieczna kwota wyptat gotéwkowych dla osob bezrobotnych wynosi
ok.: 200.000 ztotych. W okresie trwania umowy mogg wystgpi¢ zmiany ilosciowe w zakresie
obstugiwanych oséb oraz w wysokosci wyptacanych kwot ( spadek lub wzrost ).

Ustuga bedaca przedmiotem zamowienia musi by¢ realizowana w Choszcznie.

Wykonawca musi dysponowac co najmniej jednym stanowiskiem do obstugi klientéw PUP w
Choszcznie.

Obowigzkiem Wykonawcy jest organizacja wyptaty w lokalu odpowiednio przygotowanym do
obstugi swiadczeniobiorcow, tj. odpowiednio przestrzennym, ogrzewanym, wyposazonym w
miejsca do siedzenia i w razie potrzeby do oczekiwania.

Podstawg wyptat gotéwkowych przez Wykonawce bedg imienne listy wyptat, zatwierdzone do
wyptaty przez osoby upowaznione i dostarczane do banku w przeddzien wyptat.

Wykonawca bedzie wyptacat Swiadczenia pieniezne osobom uprawnionym lub innym osobom
upowaznionym na podstawie upowaznienia udzielonego przez bezrobotnego potwierdzonego
podpisem upowaznionego pracownika Zamawiajacego oraz pieczecia Zamawiajgcego na
podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci.

Osoby uprawnione do pobrania przyznanych swiadczen lub upowaznione do odbioru na
podstawie upowaznienia, obowigzane sg do potwierdzenia odbioru naleznosci poprzez ztozenie

czytelnego wiasnorecznego podpisu na liscie wyptat.
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11.

12.

13,

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

Wyptaty swiadczen beda dokonywane w dni robocze ( okoto 12 dni wyptat ) wyznaczone przez
Powiatowy Urzad Pracy w Choszcznie w godz. co najmniej od 9% do 17%,

Zwrotu list wyptat Wykonawca dokonuje nastepnego dnia po dniu wyptaty (lista wyptat waina
1 dzien).

Wykonawca otwiera i zamyka rachunki bankowe zgodnie ze zleceniem Zamawiajacego.

Prowizja Wykonawcy jest stata w okresie obowigzywania umowy. Maksymalna prowizja od
dokonywanych wyptat nie moze przekroczy¢ 0,8% wyptaconych kwot, zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 paidziernika 2011 r. w sprawie
szczeg6towych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy ( Dz.U. z 2016 r. poz.472).

Obstuga wypfat bezgotéwkowych tj. realizacja polecen przelewow odbywa sie przy pomocy
systemu bankowosci internetowe;j.

Realizacja polecenn przelewow (elektronicznych i papierowych ) w systemie bankowym
dokonana zostanie na ponizszych zasadach:

- w sytuacjach losowych ( np. awaria systemu ) umozliwienie nieodptatnej realizacji przelewow
w formie papierowej;

- przelewy ( elektroniczne i papierowe ) powinny by¢ dokonywane w tym samym dniu;

- uznanie i obcigzanie rachunkdéw nastepuje w dniu operacji i potwierdzone bedzie bezptatnie
sporzadzonym wyciggiem bankowym w formie elektronicznej.

Bank ponosi petng odpowiedzialnos¢ za straty wynikajgce z nieterminowej lub nieprawidtowe;j
realizacji wyptat gotowkowych i bezgotowkowych.

Zamawiajgcy sktada dyspozycje rozliczeniowe w godzinach otwarcia banku.

Wykonawca zobowigzuje sie do oprocentowania $rodkdw na rachunku podstawowym i
rachunkach pomocniczych i kapitalizacji odsetek (miesieczna, kwartalna). W ofercie nalezy
podac wysokos¢ statego oprocentowania; odsetki z oprocentowania rachunkéw bankowych
beda przekazywane na wtasciwy rachunek bankowy — w ofercie nalezy podac czestotliwosc i
termin naliczania odsetek.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego realizowania polecern przelewéw wewngtrz
banku.

Wykonawca zobowigzuje sie do wydawania blankietow czekdw, opinii bankowych, zaswiadczen
oraz innych niezbednych dokumentéw (bez ponoszenia kosztéw przez Zamawiajacego).

Wyptata gotéwki na czek wystawiony przez Zamawiajgcego nastepuje bez pobierania

dodatkowej prowizji.
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lll. Termin realizacji zamdéwienia

Okres realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2017 r. do dnia 31.12.2017 r. ( z mozliwoécig przedtuzenia
umowy o kolejne dwa lata ).

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1)

2)

4)

posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci zgodnej z przedmiotem zamdwienia na
podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe ( Dz.U. z 2015 r. poz. 128; ze
zm. ) lub na podstawie innych ustaw;

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;
dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym, w tym posiadajg warunki do wykonania
ustugi wyptaty Swiadczeri gotowkowych osobom bezrobotnym i innym uprawnionym w
zakresie obejmujacym przedmiot zamowienia;

dysponujg kadrg o odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadczeniu zawodowym, osobami

zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania zaméwienia podwykonawcom.

V. Wykaz o$wiadczer i dokumentdw, jakie moja ztozyé Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania

warunkow udziatu w postepowaniu

1.

2.
3;

Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawce ( zatacznik nr 1).

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu ( zatgcznik nr 2 ).

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej

dziatalnosci oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania sktada nastepujgce dokumenty:

1)

2)

3)

aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert;

zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego ( lub innego ustawowo uprawnionego podmiotu )
na prowadzenie dziatalnosci bankowej na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Prawo bankowe ( Dz.U. z 2015 r., poz. 128; ze zm. ) lub wykaza¢ inny dokument
uprawniajgcy do prowadzenia dziatalnosci bankowej na podstawie innych ustaw;
dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnieri ( petnomocnictw ) osdb sktadajgcych

oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych.
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VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazujg pisemnie na
adres Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy w Choszcznie, ul. Dabrowszczakow 13a, 73-200
Choszczno.

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg telefonu: 95765 7091 wew. 38 i 39,
faksu: 95 765 7752 oraz poczty elektronicznej: szch@praca.gov.pl.

Osoby upowaznione do kontaktu:

1) Mirostawa Stocka — Gtowny ksiegowy, tel. 95 765 70-91 wew. 38;

2) lzabela Aleksandrowicz — Kierownik Dzialu Administracyjno-Organizacyjnego, tel. 95765

70-91 wew. 39.

VII. Opis przygotowania oferty

1.

Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej, w kopercie opatrzonej dopiskiem: ,Oferta na

wykonanie ustugi w zakresie bankowej obstugi PUP w Choszcznie”, za posrednictwem poczty,

kurierem lub osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte ( spieta w
sposéb trwaty uniemozliwiajgcy zdekompletowanie oferty ) .

Oferta podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy musi zawierac
wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zatgczniki, o ktorych mowa w zaproszeniu do

sktadania ofert.

VIII. Miejsce i termin sktadania ofert oraz termin zwigzania ofertg

T

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 02.12.2016 r,. do godz. 11%, w siedzibie Zamawiajgcego: Powiatowy
Urzad Pracy w Choszcznie, ul. Dabrowszczakow 13a, 73-200 Choszczno ( sekretariat — pok. 107,
| pietro budynku ). O zachowaniu ww. terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego.

W przypadku ztozenia oferty po uptywie ww. terminu oferta nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty

bez podania przyczyny.
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IX. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w

zapytaniu ofertowym oraz zawiera¢ wszystkie koszty ( optaty ), ktére ma ponie$¢ Zamawiajgcy w

czasie trwania umowy, w szczegdlnosci opfaty zwigzane z prowadzeniem i obstugg rachunkow

bankowych

Oferta cenowa bedzie miata charakter ostateczny i nie bedzie mogta ulec zwiekszeniu w okresie

trwania umowy.

Kalkulacji ceny oferty nalezy dokonaé przyjmujac, ze:

1) prowizja za wyptate gotowki z kasy banku naliczana jest w % od wartosci wyptat;

2) prowizja za przelew do innego banku w wersji elektronicznej naliczana jest w statej kwocie
jako opfata za przelew.

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie bedg

podlegaty zmianom.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

kontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

X. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz sposob oceny ofert

1.

Oferty oceniane bedg wedtug nastepujacego kryterium i wagi:
1) oprocentowanie srodkow pienieznych na rachunku bankowym - ( OR )= 30 pkt

OR x 30 pkt = liczba punktdéw oferty ocenianej
OR max

OR - oprocentowanie badanej oferty
OR max — maksymalne zaoferowane oprocentowanie rachunku
2) prowizja za przelewy do innych bankow ( zewnetrze ) - ( PP )= 30 pkt

PP min x 30 pkt = liczba punktow oferty ocenianej
PP

PP — prowizja badanej oferty
PP min — najnizsza zaoferowana prowizja
3) prowizja za wyptate gotowkows - ( PG )= 40 pkt

PG min x 40 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej
PG

PG — prowizja za wyptate gotowkowq badanej oferty

PG min — najnizsza zaoferowana prowizja za wyptate gotowkowq
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2. Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyiszg ilos¢ punktow.

Obliczenia bedg dokonane z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

XI. Zatgczniki do zapytania ofertowego
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie Wykonawcy — zatgcznik nr 2.




