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URZAD PRACY

Powiatowy Urzad Pracy w Choszcznie
73-200 Choszczno, ul. Drawienska 15
www.choszczno.praca.gov.pl e-mail: szch@praca.gov.pl

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér
na wolne stanowisko urzednicze w Powiatowym Urzedzie Pracy w Choszcznie,
ul. Drawienska 15 73-200 Choszczno

1.

Stanowisko pracy: doradca zawodowy

2. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

4,

1)
2)
3)

4)

5)

posiadanie obywatelstwa polskiego;
petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

wyksztatcenie wyzsze i 3 lata stazu pracy lub ukohczenie studidw na kierunku
zwigzanym z ksztatceniem w zakresie poradnictwa zawodowego;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

4)
S)

posiadanie  doswiadczenia zawodowego zgodnego z zakresem zadan
wykonywanych na stanowisku;

umiejetnos¢ nawigzywania i utrzymywania kontaktu z klientami;

umiejetnos¢ przygotowania i prowadzenia spotkan (szkolen) =z klientami
(przygotowanie prezentaciji, obstuga sprzetu multimedialnego);

umiejetnos¢ w zakresie samodzielnego planowania i organizowania wiasnej pracy;

umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)

udzielanie informacji o rynku pracy, zawodach, kwalifikacjach, mozliwosciach
ksztatcenia i szkolenia;

udzielanie porad zawodowych w zakresie mozliwosci rozwoju zawodowego oraz w
zakresie umiejetnosci niezbednych przy aktywnym poszukiwaniu pracy i
samozatrudnieniu, w szczegolnosci z wykorzystaniem metod i programéw, w tym
standaryzowanych narzedzi diagnostycznych;

organizowanie i prowadzenie szkolen z zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy;

udzielanie pomocy przedsiebiorcom w doborze kandydatéw do pracy sposrod
bezrobotnych i poszukujgcych pracy oraz we wspieraniu rozwoju zawodowego
przedsiebiorcy i jego pracownikéw przez udzielanie porad zawodowych.
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5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) zatrudnienie w ramach umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy;
2) miejsce pracy — Powiatowy Urzad Pracy w Choszcznie;

3) stanowisko pracy zwigzane z obstuga urzadzen biurowych i obstugg komputera
powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy;

4) praca administracyjno-biurowa, samodzielna, przewaznie siedzgca.
6. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w PUP w Choszcznie, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych wynosit powyzej 6%.

7. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny i CV;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wzér
w zatgczeniu);

3) kserokopie dokumentéow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
wymagane do wykonywania oferowanej pracy;

4) kserokopie Swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub inne dokumenty
potwierdzajgce wymagane okresy pracy;

5) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

6) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

7) zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego lub oswiadczenie o
braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe; kandydat wytoniony w
drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest przedtozy¢
zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego;

8) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (wzér w zatgczeniu);
8. Termin, miejsce i forma sktadania dokumentéw:
1) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:
a) ztozy¢ w siedzibie Urzedu — pok. nr 107 ( sekretariat ) w godz. 7.30-15.30, lub

b) przesyta¢ pocztg na adres: Powiatowy Urzad Pracy ul. Drawienska 15 73-200
Choszczno.

2) Dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie z oznaczeniem
»Nabor na stanowisko: doradca zawodowy”.

3) Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ do dnia 28 listopada 2025 r. do godz. 15.30
( decyduje data wptywu dokumentéw do Urzedu ).

4) Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.
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9. Informacje dodatkowe:

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu konkursu zostang powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej lub innej formie sprawdzenia kwalifikacji kandydata na stanowisko
urzednicze.

Choszczno, dnia 14 listopada 2025 r.
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